| Manual de referencia — Guia practica Pictos |

Informes

El moédulo de informes permite listar cualquier informacion relacionada con los datos almacenados en las
fichas de obras y contactos, asi como la generacion del mailing de contactos.

Todos los informes de Pictos son personalizables (para ello ver el manual de Usuario de Informes), aunque
la modificacion de los informes implica el conocimientos de algunos aspectos técnicos de informatica basica.

Pasos Previos a la impresion de Informes

Antes de poder imprimir cualquier listado de la aplicacién, deberemos configurar una serie de opciones en
la configuracion general. Para ello, seguiremos los siguientes pasos

= Configuracion de la carpeta de informes de la aplicacion. Desde el mend Archivos = Datos de Empresa
y aparecera la pantalla de configuracién de empresas. En la parte superior de la vantana apareceran
las una serie de botones; pulsaremos sobre “Otros Datos”. Asi aparecera la siguiente pantalla :
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Empresas Definidas : 2 @

En el apartado “Opciones” aparecera un recuadro donde especificaremos la carpeta donde se
encuentran ubicados los informes (por defecto se instalan en C:\Archivos de Programa\Pictos\Informes).
Para seleccionar la carpeta, pulsaremos sobre el icono situado al final del recuadro y nos aparecera un
cuadro de didlogo que nos permitira seleccionar la carpeta. Una vez seleccionada, pulsaremos al botdn
“Aceptar” y volveremos a la pantalla anterior.

= Configuracion de los informes por Tipo de Informe. Una vez configurado la ubicacion de los informes,
pulsaremos sobre el boton “Informes”, para proceder a la configuracion de los informes para cada tipo
de impresidn que queramos realizar. En principio estan agrupados en seis bloques, que son los
siguientes :

1. Obras. Contiene todos los informes relacionados con la impresion de obras (etiquetas, catalogos,
listados de precios de las obras...) En esta carpeta colocaremos todos los informes que vayamos
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creando o modificando y que tengan que ver con las fichas de las obras. También son accesibles
desde el botdn imprimir situado en la ficha de la obra.

2. Contactos. Contiente los informes relacionados con los datos de contactos (listado de clientes,
formatos de etiquetas para mailings...).

3. Exposiciones. En esta carpeta encontraremos los informes que nos imprimiran los datos
relacionados con una exposicion (Tarifas de precios de exposicion, catalogos de exposicion,
etiquetas de exposicion...)

4. Facturacién. Aqui podremos encontrar todos los informes relacionados con la facturacion y la
gestion de compras (listados de compras, facturas, formatos de albaranes y facturas...)

5. Agenda. En esta carpeta estan los formatos de las impresiones de la parte de la agenda.
6. Mantenimientos. Son los formatos de impresion de los mantenimientos del menu
“Mantenimientos”. (Divisas, Tipos de Arte, técnicas, Tipos de Papel, categorias, Profesiones,

paises...)

Las opciones por defecto que estan instalados por el programa son las siguientes :

Configuracion : Empresa x|

@ Hombre | = Qtros Dakos | General
ﬁ Logokipo Empresa | J Facturacidn |E

— Ubicacian Informes

Obras IC:'I,P.rchiw:us de ProgramalPickostInformestObras

Zonkackos IC:'I,P.ru:hiw:us de ProgramaiPickostInformes|Contactos

Facturacion IC:'I,P.rI:hiVDs de ProgramalPickostInformes|Factur acion

Agenda IC:'I,P.ru:hiw:us de ProgramaPickostInformesiagenda
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=1
Exposiciones IC:'I,P.rI:hiw:us de ProgramalPickostInformes|Exposicioneas ﬁl
=1
=1
=1
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Empresas Definidas : 2 @

En caso de querer modificar los directorios de los informes por tipo, simplemente deberemos
pulsar sobre el botdn con el icono de la carpeta, que se encuentra en la parte derecha de cada uno de los
recuadros.

(&= Nota : En el CDRom de instalacién podemos encontrar una carpeta llamada “Informes” que
contiene una copia de respaldo de todos los informes suministrados conjutamente al programa,
que en caso de modificacion errdnea de alguno de los informes inastalados , pueden copiarse a la
ubiacién correspondiente en nuestro disco duro, cambiandole las propiedades del informes
(pulsando el boton derecho del raton y accediendo a la opcion “Propiedades”), como de NO sdlo
lectura (desmarcando la casilla correspondiente).

Una vez modificados todos estos datos, pulsaremos sobre el [ botdn para guardar los cambios.
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Impresion de los informes

Una vez configurada la opcion anterior, estamos en disposicion de poder listar los datos almacenados en

Pictos. Para ello, accederemos al menl “Informes”, y nos apareceran las siguientes opciones :

Obras.
Las opciones que aparecen en esta opcion de mend son :

. Listado de Obras. Permite la seleccion de las obras que cumplan las condiciones especificadas
segun la pantalla de seleccion. El formato es el siguiente:

Listado de obras x|

— Arkiska

Desde | ABAD [
L]

Hasta |T|:uni Mas

Estado |<Todas> =] pelafio [1995 3] alafe oot 3]

— Tipo de Obras
" En Depdsito " En Propiedad ' Todas

— Ubicacian
Localizacion I

L

— ¥ Seleccionar Empresa

IEMF‘RESF'. DE PRLUEEAS j

— Precios Dimensiones

Tipo
Cesde I 0™ coste Cesde I 0 ><| 0 ><| 0
Hasta I 0

% venta Hasta | 0 x| 0 x| 0

[~ DCivisa
’7 [darmbre IELIRD j

Técnicas
Divisas

Tﬁfnrme a Inprimir
IListau:Iu:u de Obras Z Divisas BAT j

F:'l,xavier'l,Pictu:usS'l,InFu:urmes'l,OI:uras'l,LisI:au:h:u de Obras 2 Divisas BAT . Frf

Ak Avanzado | Informe | @.ﬁ.guda | J Arcepkar x CErrar

Para poder seleccionar un artisa determinado, pulsaremos sober el botén con el icono ... y nos
aparecera la lista de artistas ordenada alfabéticamente segin el campo “Archivar como...”. Para
seleccionar un artista, podremos escribir su nombre el el recuadro superior, y pulsaremos “Aceptar” o

haremos doble click para finalizar la seleccion.

Por defecto el programa nos colocara en las casillas “Del afo” y “Al ano” los valores
correspondientes al afio mas pequeno y mas grande dado de alta respectivamente.

La “pestafia” Divisas la podremos usar para listar los listados que usen algun valor de moneda para
convertirlo automaticamente a la divisa seleccionada (por ejemplo, si nuestro programa tiene los datos de
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precios de venta en euros, podremos listar dicha lista en Délares, siempre que hayamos creado la divisa
correspondiente con su correspondiente cambio).

En el recuadro “Informe a Imprimir” podremos seleccionar el tipo de listado que queremos
imprimir (en el desplegable apareceran todos los informes correspondientes a las obras, segln los pasos
descritos en el apartado anterior).

En la parte inferior de la pantalla, aparecen una lista de botones, con los que podremos hacer las
siguientes operaciones :

1. Avanzado. Permitira hacer un filtro sobre los datos que no esté contenido en la pantalla basica
de seleccion.

2. Informe. Accede a la pantalla de modificacion del informe, para poder personalizar los
informes (ver Manual de usuario del generador de informes).

3. Ayuda. Acceso a la ayuda sobre esta pantalla.

4. Aceptar. Muestra el informe con los parametros especificados.

5. Cerrar. Cierra la ventana de seleccion de obras, cancelando el listado.

Una vez seleccionados todos los parametros del listado, pulsaremos el botdn “Aceptar” y nos
mostrara la presentacion preliminar del listado.

Nota: Pictos siempre nos mostrara una presentacion preliminar delos listados, para comprobar que
los resultados a imprimir son correctos. Si queremos imprimirlos, simplemente pulsaremos sobre el
botén “Imprimir” de la pantalla de previsualizacion.

= Catdlogo de obras. El funcionamiento de este listado es similar al anterior, solo que este imprime el
formato predeterminado del catalogo. Este formato no es modificable por el usuario.

En caso de querer personalizar un catalogo de obras, usaremos la opcion anterior, y en el “informe
a imprimir”, seleccionaremos los informes de catdlogo contenidos en el directorio de obras.

= Por Seleccion. Con esta opcién, podremos listar una relacién de obras que no tienen ninguna relacion
entre ellas, y que no pueden ser seleccionadas mediante la pantalla de seleccion de obras. Por
ejemplo, usaremos esta opcidn para sacar una lista de obras seleccionadas de varios artistas para
entregarla al cliente.

Esta opcién del menu, se divide en :
- Obra Original. Apareran solo las obras que no estén marcadas con “Edicion”.

- Obra Grafica. Apareceran todos los ejemplares de las obras marcadas como “Edicion”.
Todo. Incluye en la lista, las dos opciones anteriores.

El aspecto de la pantalla de seleccion de obras es la siguiente :

* Seleccion de Etiquetas de Obras - - |I:I|£|
P.¥.P. Técnic

AaM 0002 | Aguild Mateu, Antonio Sin Titulo 0,00 | ACRILI

[T aToo01 Tapies Quatre Bandes 30.800,000,00  TECHIC
[ TvEODO1 Tomeu Yentayol Sin Tikulo 2.875,000,00 TECMIC
[~ TvE ODOZ Tomeu Yentayol Sin Tikulo 0,00 TECMIC
-
| | 3

Mo, Etiquetas Seleccionadas @ 1 @

Coemi o @S G
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Para poder incluir una obra en el listado, simplemente bastara con hacer click sobre el recuadro
gue aparece en la columna “Imp”. Una vez seleccionadas todas las obras que queremos listar, pulsaremos
sobre el botén & vy nos aparecerd la siguiente pantalla, con la podremos seleccionar el informe que
queramos imprimir.

Seleccion de Informe. .

v Divisa

X
Mombre : Iﬁ j
[

— Informe a Imprimir

ICataIu:ugu:u 3 Foko Seleccion

F:'I,Kavier'l,F‘in:tu:usS'l,InFDrmes'l,Obras'l,Catalu:ugD 3 Foko Seleccion. frf
Informe | @.-’-‘-.yuda | x Cerrar |

Una vez seleccionado el informe, pulsaremos sobre el botdn “Aceptar” para confirmar el listado.

&= Nota: Los listados que podemos imprimir desde esta pantalla de seleccién terminan siempre con la
palabra “Seleccion”, para evitar confundirlos con los listados normales.

= FEtiquetas. Mediante esta opcién podremos imprimir las etiquetas de las obras que hemos incluido en el
listado. El proceso de seleccion es el mismo que el realizado a la hora de seleccionar las obras para los
listados de obras. Tenemos dos opciones:

- Por Filtro. Aparecera la pantalla para poder filtrar las obras por artista, precio, ubicacion...
- Por Seleccion. Seleccionando las obras una a una.

Una vez que pulsamos sobre el boton “Aceptar” (en cualquiera de los dos casos), nos aparecera la
siguiente pantalla de seleccion de formato de etiquetas.

Seleccion Formato Etiqueta.. x|
— Imprirnir

Etig. x Pag.

o=

Desde Fila iIICnIumna: |1 :II

v Divisa

Mombre : IEURO j
[

— Informe a Imprimir
IEtiquetas Cbra Madela

F:'I,Xavier'l,F‘in:tu:usS'l,InFnrmes'l,Obras'l,Etiquetas Cbra Modelo, Frf

Informe | @.ﬁ.guda | x CErrar |
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Las opciones que aparecen sobre esta pantalla son:

1. Imprimir. Permite seleccionar la primera posicion en el papel de las etiquetas a imprimir. En la
casilla “Desde Fila”, colocaremos el nimero de la primera etiqueta que queremos imprimir.

2. Etig. x pag. Indicamos el nimero de etiquetas por pagina que contiene la hoja (dependera del
formato que usemos)

3. Divisa . En caso que el formato de etiqueta seleccionado tenga precios, en qué divisa
aparecera el listado.

4. Informe a imprimir. Formato de etiquetas.
Una vez seleccionados los parametros, pulsamos aceptar para proceder a la previsualizacion del

listado.

Nota: Para contar correctamente la posicion de la primera etiqueta a imprimir, debemos contarlas
verticalmente, no horizontalmente como se hace normalmente, es decir, la etiqueta numero 5, sera
la quinta etiqueta de la primera columna.
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Contactos

Mediante esta opcidon del mend podremos listar los datos relativos a las fichas de los contactos que
hayamos dado de alta.

Las opciones que tenemos son :

= Listado de Contactos. Permite acceder a la pantalla de seleccion de parametros de los contactos para
poder filtrar con las opciones mas comunes.

La pantalla de seleccion de los contactos es la siguiente :

Seleccion de Contactos x|

— Conkacko

Cesde  |"REMAISSAMCE"

Hasta |Mumoz | 105E

[ Categorias

ErinEmal I

L R o

SEClNEarE I

— Dakos de Contacko

Le

Praofesian I
Ciudad I Codigo Postal

Provincia I Desde I
Pais I _I Haska I

©pciones [T Crdenada por C.P.

[~ Enviar Correo

[T Catdlogo iOrden del Listada

™ Regalo [T Subscriptor |orden por Cédigo =l

— Informe a Imprimir
IListau:In:nC-:nntactn:ns j

F:'l,xavier'l,F‘iu:tu:us5'|,InFDrmes'l,C-:untactu:us'l,Listadu:uCu:untau:tu:us.FrF
Infarme |

N Avanzado | @ﬂ.guda | x Cerrar |

Las opciones de seleccion que tenemos son las siguientes :

- Contacto. Podremos seleccionar un intervalo de contactos. Para poder marcar dicho intervalo,
pulsaremos sobre el botdon con el icono ... y nos aparecera la lista de contactos ordenado
alfabéticamente en funcion del campo “Archivar como...”. Para seleccionar un contacto,

bastara con pulsar sobre el botdn aceptar, o buen hacer doble click sobre dicho contacto.

- Categoria. En caso de querer seleccionar el listado por categoria, primero activaremos la casilla
“Categorias”, y después desplegaremos la lista de categorias principal y/o secundaria para
elegir la deseada.

- Datos del contacto. Permite hacer una seleccion por datos de contacto, por profesion, ciudad,
provincia, pais...
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En caso de seleccionar por cddigo postal (colocando el valor del primer cédigo posta al
ultimo), podremos ordenar el listado por dicho codigo postal. En caso de no hacerlo por codigo
postal, la ordenacion por dicho valor es imposible.

- Opciones. Son mas parametros de filtrado. Este apartado es util para los mailings si queremos
listar solo los que les enviamos correo habitualmente (contactos que tendran marcadas en sus
direcciones la casilla “Enviar correo”.

- Orden del listado. Permite cambiar el orden del listado final.

- Informe a imprimir. Selecciona el formato de impresion del listado.

Nota: En caso de estar sacando un mailing, el programa viene con formatos de la marca “Apli”

predefinidos. Simplemente deberemos seleccionar los informes “Mailingxxxx”, donde xxxx
representa el niUmero de etiqueta de dicha marca.

En la parte inferior de la pantalla, aparecen una lista de botones, con los que podremos hacer las
siguientes operaciones :

1. Avanzado. Permitira hacer un filtro sobre los datos que no esté contenido en la pantalla basica
de seleccion.

2. Informe. Accede a la pantalla de modificacion del informe, para poder personalizar los
informes (ver Manual de usuario del generador de informes).

3. Ayuda. Acceso a la ayuda sobre esta pantalla.
4. Aceptar. Muestra el informe con los parametros especificados.
5. Cerrar. Cierra la ventana de seleccion de obras, cancelando el listado.

Una vez seleccionados todos los parametros del listado, pulsaremos el botdn “Aceptar” y nos
mostrara la presentacion preliminar del listado.
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