‘ Manual de referencia — Guia préctica Pictos ‘

Mantenimiento de Contactos

Los contactos son todas aquellas personas, instituciones, artistas, clientes... que tienen algun tipo de relacién
con nuestra galeria y que deseamos tener sus datos almacenados en Pictos.

Para crear, modificar o eliminar contactos, veremos ahora los pasos detallados a seguir para ir realizando
dichas operaciones.

1. Valores previos

Para proceder a dar de alta un contacto, previamente deberemos dar de alta una serie de opciones basicas en
el ment Mantenimientos, ya que, sin ellas, serd imposible dar de alta correctamente un contacto. Dichas opciones
son :

1.1. Mantenimiento de categorias.

En el mend principal, desplegar la opcion “Mantenimientos - Categorias”. Aqui nos aparecen dos
opciones con el mantenimiento de la categoria principal y la categoria secundaria.

Cateogoria Principal

Este tipo de categoria va ser el que nos defina qué tipo de contacto estamos creando, para,
posteriormente, poder agruparlo en dichas categorias a la hora de buscar, hacer listados o mailings...
Las categorias que vienen definidas en Pictos son “Artista” (que no se puede eliminar) y “Clientes” y
“Proveedores”. A partir de aqui, podremos crear tantas categorias como queramos a fin de personalizar
al maximo las posibilidades de busqueda en contactos.

Dar de alta una nueva categoria principal
El proceso para dar de alta una nueva categoria es el siguiente :

= Pulsar sobre el icono [ para crear una nueva categoria. El cursor se nos situara sobre la
ultima fila de la rejilla.
= En la columna codigo escribiremos el cédigo de la categoria a escribir. Este cédigo no puede
dejarse en blanco y debe ser Unico.
Por ejemplo, si deseamos crear la categoria “Medios de Comunicacion”, el cédigo de dicha
categoria podria ser “MC”
= A continuacion, escribiremos el nombre de la categoria. En nuestro caso, “Medios de
comunicacion”
= En las “opciones de Contacto”, tenemos las siguientes opciones :

= Ver Datos Fiscales: Indica si en la ficha de los contactos de este tipo, se mostrarda o no la
pestafia correspondiente a los datos fiscales y de contabilidad. Este valor dependera de la
activacion o desactivacion de este boton.

» Ver Exposiciones : Indica si en la ficha de los contactos de este tipo, se mostrara o no la
pestafia correspondiente a las exposiciones que ha realizado dicho contacto. Este valor
practicamente se usara solo en la categoria “Artista”. Este valor dependera de la activacion
o0 desactivacion de este boton.

= Ver Obras : Indica si en la ficha de los contactos de este tipo, se mostrara o no la pestafia
correspondiente a las obras creadas por este contacto. Al igual que el valor anterior, este
valor solo es aplicable a la categoria Artistas. Este valor dependera de la activacion o
desactivacion de este botén.

= Ver Obras vendidas : Innecesario su activacion, ya que este valor aparece por
compatibilidad con versiones anteriores. Para cada contacto, sea del tipo que sea,
aparecera, en caso de tener ventas realizadas, la pestafia de ventas.

= Ver Curriculum. Indica si en la ficha de los contactos de este tipo, se mostrara o0 no la
pestafia correspondiente al curriculum. En esta pestafia aparecera un sencillo procesador
de textos que permitira insertar el curriculum del contacto. También, al igual que en los
casos anteriores, este valor sera Util en la categoria “Artista”. Este valor dependera de la
activacion o desactivacion de este boton.
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= Ver Tarifas. Indica si en la ficha de los contactos de este tipo, se mostrara o no la pestafia
correspondiente a las tarifas de precios para cada técnica, afio y dimensiones. Este valor
dependera de la activacion o desactivacion de este botén.

= Emite Facturas / Recibe Facturas : Innecesaria su activacion (Compatibilidad con versiones
anteriores)

= Valor por Defecto. Indica si la categoria seleccionada aparecera por defecto en la casilla
“Categoria” al dar de alta un nuevo contacot. Este valor debe activarse solo para la
categoria que usemos mas comunmente.

= Pulsaremos sobre el boton @ para guardar los cambios realizados.

* Categorias - O] x|
|_ Codigo |[Categoria — Opciones de Contacto ——
[Cap Arkiska [ ‘er Datos Fiscales

alectionista ¥ “er Exposiciones
¥ ‘er Obras
[~ Wer Obras Vendidas

Feria de arte

et Galeria d L .
|_ aetrla , =t W Wer Curriculum
Inskituciones ¥ Wer Tarifas
|_ [l Medios de comunicacidn
|_ L Musen/Fundacidn)3ala expaos,
[EL Subasta ¥ Recibe Facturas
[ Varios ¥ Emite Facturas
[~ “alor por Defecto
-
e | OEX AS G @)

Cateogoria Secundaria

Este valor no es obligatorio, pero si nos va a ser de gran utilidad a la hora de hacer filtros y
blusquedas sobre nuestros contactos. Indica una subagrupacion de la categoria principal. En nuestro
ejemplo, los Medios de comunicacion podrian dividirse en Prensa escrita, Revistas, Television, Radio...
Dar de alta una categoria secundaria

El proceso para dar de alta una categoria secundaria sera el siguiente :

* Pulsar sobre el icono [1  para crear una nueva categoria. El cursor se nos situara sobre la
ultima fila de la rejilla.
= En la columna codigo escribiremos el codigo de la categoria a escribir. Este codigo no puede
dejarse en blanco y debe ser Unico.
Por ejemplo, si deseamos crear la categoria “Televisién”, el cddigo de dicha categoria
podria ser “TV”
= A continuacion, escribiremos el nombre de la categoria. En nuestro caso, “Television”
= Pulsaremos sobre el boton @ para guardar los cambios realizados.

1.2. Matenimiento de Profesiones

En el menu principal, desplegar la opcion “Mantenimientos - Profesiones” y aparecera la pantalla
de mantenimiento de profesiones. Crear los valores de profesiones no es obligatorio, pero nos ayudaran a
mantener de forma uniforme los datos relativos a nuestros contactos.

Los pasos a seguir para dar de alta una nueva profesion seran los siguientes:

= Pulsar sobre el icono [1 para crear una nueva Profesion. El cursor se nos situara sobre la
ultima fila de la rejilla.
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= En la columna cédigo escribiremos el codigo de la profesién que estamos dando de alta. Este
codigo no puede dejarse en blanco y debe ser Unico.
Por ejemplo, si deseamos crear la profesion “Periodista”, el cddigo de dicha categoria
podria ser “PE”
= A continuacion, escribiremos el nombre de la categoria. En nuestro caso, “Periodista”
= Pulsaremos sobre el boton [ para guardar los cambios realizados.

ARQUITECTO
ARTISTA
BANQUERD
CONSTRUCTOR
CRITICO
DECORADOR
DEMTISTA
ESCULTOR
EDITOR GRAFICA
EMPRESARIC
ESCRITOR j

e m | OFX S G (2]

1.3. Mantenimiento de Paises

En el mend principal, desplegar la opcion “Mantenimientos > Paises” y aparecera la pantalla de
mantenimiento de paises. Esta lista de paises no es obligatorio, aunque nos permitird mantener una cierta
uniformidad en los datos relativos a nuestros contactos.

=1ol x|
|—E6digo Nombre

EEE T, LT
ALSTRIA
ESPARA
ESTADOS UMIDOS
FRAMNCIA
INGLATERRA
ITALIA
SUDAMERICA
SUIZA

|
r’/uqu(‘lBHXlM§|G}| (=)

Los pasos a seguir para dar de alta una nuevo pais seran los siguientes:

= Pulsar sobre el icono [1 para crear un nuevo Pais. El cursor se nos situara sobre la dltima
fila de la rejilla.
= En la columna cddigo escribiremos el cédigo del pais que estamos dando de alta. Este cédigo
no puede dejarse en blanco y debe ser Unico.
Por ejemplo, si deseamos crear el pais “Espafia”, el codigo de dicho pais podria ser “ES”
= A continuacion, escribiremos el nombre del pais. En nuestro caso, “Espafia”
= Pulsaremos sobre el boton & para guardar los cambios realizados.
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1.4. Mantenimiento de formas de pago

Este mantenimiento nos servird para poder definir las diferentes formas de pago. Estas formas de
pago podremos asignarlas a cada contacto “cliente” para que, en el momento de hacerle una factura,
automaticamente nos proponga la fomra de pago habitual para este contact, aunque siempre tendremos la
posibilidad de poder cambiar dicha forma de pago en cada factura concreta. (ver facturacién -> Ventas).

Para crear una nueva forma de pago, bastara pulsar sobre el botén con la hoja en blanco y
automaticamente se creard una nueva fila, en la que deberemos escribir un cédigo (obligatorio) para la
nueva divisa, asi como la descripcion correspondiente.

* Mantenimiento de Formas de Pago N sl |

CODIGO : | @k DESCRIPCION [30 - 60 DIAS FECHA FACTURA

[ratos Bancarios Vencimientos
Mombre del Banco

IS.D. MOSTRA - Cha, Corriente dh

Momero de Vencimientos © | 2

Intervalo Inicial (Dias) : 30
Entidad Sucursal D0Z, S0,

|2c|51 |c|c|?c| |5||:|2153??3?9

Ir’thSCG|BEX|M§|G| ()

RRR

Intervalo (Dias) : 30

Pantalla del Mantenimiento de Formas de Pago

En el recuadro de Datos bancarios, colocaremos los valores correspondientes al banco en el cual se
nos va a realizar el ingreso. Si pulsamos el boton con los prismaticos, nos permitira buscar los bancos que
hayamos dado de alta en el mantenimiento de empresas, en la pestafia “General -> Bancos”.

En el recuadro Vencimientos pondremos los intervalos necesarios para el calculo del vencimiento
correspondiente a dicha forma de pago.

Ndmero de vencimientos : Aqui pondremos el nimero de pagos que debera generar. El
proceso de célculo sera el resultado de la divisién del importe total de la factura por el nimero
de vencimientos a realizar.

Intervalo Inicial (Dias) : Seran el nimero de dias que transcurriran desde la fecha de la factura
en el primer vencimiento. En caso de querer hacer un vencimiento contado, el nimero de dias
serd 0.

Intervalo (Dias) : Sera el numero de dias que transcurrirdn entre los vencimientos posteriores
al primero.

Una vez finalizado el proceso, pulsaremos sobre el icono [ig para guardar los cambios realizados
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2. Proceso de alta de un contacto

Una vez que se han dado de alta los valores previos necesarios para poder dar de alta correctamente un
contacto, procedermos a describir el proceso de creacion de un contacto. Los pasos a seguir sén :

1. En el menud principal, acceder a la opcion “Archivos=> Contactos”. Esta operacion también puede
hacerse pulsando directamente el botén “Contactos” situado en la parte izquierda de la pantalla, o
pulsando la combinacion de teclas “Ctrl + C”

2. Nos aparecerd la ventana de “Blsgeda rapida de contactos”. En la parte inferior de la pantalla,
aparecera la siguiente barra de herramientas

Dr?rndevAlta :3uscar en :le'iirc; sc&bre Tipo de seleccion
un nuevo 0s a lista de de Categoria
contacto contactos contactos

/" /

# i | & | [ | @ Categurial j| Mimero de Contackos @ 1,680 @

Borrar el Cerrar la \Activar la Ayuda sobre esta /

contacto pantalla seleccion por pantalla
activo Categoria

3. Para dar de alta un nuevo contacto, pulsaremos el botén [3  de dicha barra de herramientas, y el
programa nos mostrara una ficha de contacto en blanco. El nUmero de contacto (cédigo) nos lo
calculara el programa automaticamente y sera un ndmero correlativo.

4. A continuacion aparecera la siguiente pantalla.

=i
Mambre I Apellido 1 I
Apelido 2 | Categarias | =l =
Archivar como I O tuevo |
Principal |
P.Contacko I Cargo I

Macimiento I hd I Profesion I j

Direccion

Ciudad I Provincia I
Estado I Pais I J

Cadigo Postal I Eapiat I

Teléfono 1 | Fax | Erwviar E-Mail [~ Enviar Correa [
Teléfono 2 I E-mail I él
TAdwil I Direccion Web I Ql

Cipciones Fechas
|7 [~ catdlogo [~ Regalo [~ Subscripkar |7Creaciu'n I'l'lr"l 042001 | Madificacian I11.‘1Dr’2EID1
HIF‘HX(’lBHXlM%'@ElBlGH (2)
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En las casillas Nombre, Apellido 1, Apellido 2 deberemos poner los datos correspondientes al
contacto que vamos a crear. En principio, si se trata de un contacto “particular” es decir, que no es una
institucion (politica, cultural, empresarial, etc...) en estos campos colocaremos el nombre y apellidos del
contacto; en cambio, si se trata de una institucion, el nombre de la institucion la colocaremos en el campo
Nombre.

Después seleccionaremos la categoria principal del contacto. Si pulsamos sobre la flecha, nos
aparecera un desplegable con todas las categorias principales que hemos creado en los pasos previos. La
categoria puede seleccionarse haciendo click con el raton sobre la categoria seleccionada. No podremos
crear un contacto que no tenga una categoria principal asignada.

i Nota : En caso que se active la categoria ARTISTA, el programa colocara un nuevo campo llamado CLAVE,
que correspondera a la primera parte de la referencia de las obras para este artista. Por ejemplo, en caso de
que el contacto ARTISTA sea Pablo Ruiz Picasso, una de las claves podria ser PRP (las iniciales de Nombre,
Apellido 1 y Apellido2). Este valor CLAVE es modificable por el usuario final para poder referenciar las obras
en funcién de la clave que queramos. Esta clave debe ser Unica y no puede estar en blanco

Asi, las referencias de las obras seran del estilo XXX1234, donde XXX representa el valor de la clave
del artista, y el 1234, un nimero correlativo de obras (que después veremos en el mantenimiento de obras
gue podemos cambiarlo a voluntad).

Al seleccionar la categoria principal, se nos activaran las pestafias correspondientes en funcion de
los valores que hayamos marcado en el mantenimiento de catagorias principal.

Una vez seleccionada la categoria principal, podremos seleccionar la categoria secundaria para
poder hacer busquedas sobre dichas categorias secundarias. Este valor no es obligatorio. Para seleccionar
una categoria secundaria, bastara con pulsar sobre la flecha, nos aparecera un desplegable con las
categorias secundarias que hayamos dado de alta en los valores previos y podemos seleccionarla haciendo
click con el ratén sobre el valor que necesitemos.

Archivar Como

En este campo, debemos colocar el nombre por el cual nosotros queremos reconocer el contacto.
Siguiendo el ejemplo anterior, el Contacto Pablo Ruiz Picasso, podria contener en este campo el valor
“PICASSO”. Por defecto, este campo se ira rellenado en funcion de los valores colocados en Nombre y
Apellidos, y la colocacion sera “Apellidol Apellido2, Nombre”.

Ahora podemos proceder al llenado de los datos correspondientes a la Direccion principal (colocada
por defecto al hacer el alta).

En estos campos se incluyen Persona de contacto, Cargo, Fecha de nacimiento, Profesion (ver
mantenimiento de Profesiones), Direccion , Ciudad, Provincia, Estado, Pais, Teléfonos, direcciones de
correo electrdnico y direccion Web. Ademas, se incluyen otras dos opciones que son “Enviar Correo”, y
“Enviar e-mail”, que usaremos para saber si a este contacto y para esta direccién debe incluirse o no en el
listado de “mailing” (que podremos personalizar en funcion de las necesidades — Ver Creacion de
informes).

Otra casilla a destacar es la de la etiqueta. Esta etiqueta podemos crearla independientemente de
los datos personales, aunque existe la posibilidad de poder generarla en base a esos datos y después
recomponerla a voluntad. Estas opciones aparecen pulsando el boton derecho sobre la etiqueta. Las
opciones que aparecen son :

Recomponer etiqueta : Crea la etiqueta en base a los datos personales introducidos.
Borrar etiqueta : Elimina la etiqueta creada.

Una vez finalizada la introduccién de datos del contacto, bastara con pulsar el icono [ig para
proceder a grabar los datos del contacto.
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Pictos

Cada uno de los contactos que creamos, puede tener varias direcciones relacionadas. Para poder
crear direcciones relacionadas con el contacto bastara pulsar sobre el botén con el iconoﬂ

Aparecera entonces un cuadro de didlogo que nos permitira introducir la denominacién por la cual

qguremos conocer dicha direccion (por ejemplo, podria

ser “Particular” en el caso de que la direccion que

estamos introduciendo fuera el domicilio particular del contacto.

Creacion de nueva direccion

Denaminacian Direccion:

|
| Aceptar I

Cancelar

La denominacién de la Direccion sera el valor que aparecera en la Pestafia que identifica dicha
direccion. Este valor NO PUEDE DEJARSE EN BLANCO, ya que si se deja en blanco, el programa no

creard la ficha de direccion.

&~ Nota : En caso de querer incorporar el caracter &, deberemos escribirlo dos veces.

Los demas datos que aparecen en esta nueva pestafia tienen el mismo tratamiento que las
descritas en el apartado “Datos Personales” de la direccion Principal.

Al crear una nueva direccion, se activa un boton situado en la parte inferior de la etiqueta con la
leyenda “Copiar”, que permite copiar los datos de la direccion principal a la nueva que acabamos de crear.

También podemos modificar la denominacién, borrar o crear una nueva direccion si pulsamos el

botén derecho sobre la pestafia de la direccion.

Barra de Navegacion de Contactos

La barra de Navegacion es la que nos permitira hacer todas las opciones sobre el contacto activo,
asi como permitir el desplazamiento entre los diferentes contactos que tenemos creados.
Esta barra de navegacién es comun a todas las ventanas y basicamente, los iconos que aparecen

en ella hacen lo mismo en las diferentes pantallas de la aplicacion.
Las opciones de esta barra de navegacion son :

Navegador. Permite ir al primer contacto, al
contacto anterior, al siguiente contacto, o
bien al dltimo. El icono en forma de cruz o Extracto de
sirve para cancelar los cambios que estamos Imprimir la N | cuentas del

i ficha de otas a tact
haciendo y la flecha curvada para refrescar contacto contacto
los datos (en caso de instralaciones en red) contacto Ayuda

anwxe/I,D/Gkﬂﬂ

G}.\U

Dar de Alta Guardar los  Eliminar el ~ B®squeda de aplicacion

Salir de la
) ventana de
un nuevo cambios contacto Contactos de filtros Contactos
contacto actual sobre los
contactos
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¥}  Observaciones y notas

Este icono nos permite introducir observaciones al contacto en forma de notas, comentarios y
otros datos que no tengan cabida en los datos presentados en la ficha. A nivel de funcionamiento, en el
caso que el icono de la barra de navegacion aparezca de color blanco significa que no tiene ningun dato
asociado a las notas. En caso que aparezca en color amarillo, significara que el contenido de las notas no
estd en blanco. Si pulsamos sobre el boton “Notas al contacto” aparece una ventana donde podremos
introducir dichas observaciones.

Una vez introducidas dichas notas, bastara con pulsar sobre el botén “Aceptar” para guardar los
cambios.

5. Anadiendo valores en las pestafias activas para cada contacto.

Como ya hemos comentado anteriormente, al seleccionar la categoria principal, se nos mostraran
una serie de pestafias en la parte superior de la pantalla de contactos (a la misma altura que la pestafa
“Principal” de direcciones). Veamos ahora los valores que contienen cada una de ellas.

5.1 Datos Fiscales.

En esta pestafia incorporaremos los datos relativos a la facturacién o la contabilidad.

Principal  Datos Fiscales |Qbras | Precios | Curriculum | Exposiciones |

Mombre Fiscal | C.IF. |

Direccion I Forma de Paga

Localidsd | Codigo Postal | | =]
Pravincia I Ectadn I Dia Paga I 0 3: % Dk, I 0,00
e I J Copiar I [T Recargo Equivalencia en Factura
ko, Principal I J Mamero de Cuenta Corriente

Maokas I I I I

Mombre Banco I
Cpciones Fechas
[~ Catdlago [~ Regalo [~ Subscriptor (Creacién ||:|4.-"|:|1 S0 | Modificacian |3|:|r"DE."2E||:|1

Aqui rellenaremos los datos correspondientes a los valores fiscales del contacto.

Si queremos asignar una forma de pago (para que, al confeccionar las facturas aparezca por
defecto dicha forma de pago para todas las facturas que realicemos a este contacto), primero deberemos
acceder al mantenimiento de formas de pago, donde donfiguraremos los valores correspondientes a dicha
forma de pago.

Para seleccionar la forma de pago, bastara con pulsar sobre el desplegable y nos aparecera una
lista con las formas de pago que estén definidas.

En Dia de Pago, podremos poner el dia de pago que tiene dicho contacto, para que, al calcular los
recibos de una factura, ajuste el valor de dichos recibos al dia introducido (Facturacion)

El % de descuento sera el porcentaje de descuento que tiene habitualmente este contacto en la
facturacion.
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Estos valores siempre podran ser variados para una factura en concreto sin modificar los valores
guardados en la ficha de la obra.

El botén copiar nos permitira copiar los datos introducidos en la pestafia “Principal” como datos
fiscales para este cliente, exceptuando el numbre fiscal y el CIF.

El “Contacto principal” nos servira para relacionar varios contactos a nivel de facturacion.

Una vez finalizada la introduccién de datos del contacto, bastara con pulsar el icono = para
proceder a grabar los datos del contacto

5.2 Obras

En esta pantalla apareceran las obras que hayamos dado de alta para este artista (desde el
mantenimiento de obras). Podremos seleccionar todas las obras de este artista, las disponibles, las que
tenganos cedidas a terceros o las que tengamos vendidas.

Los datos que aparecen en esta pestafia se actualizaran automaticamente al crear, modificar o
eliminar obras en el mantenimiento de obras.

La pantalla de Obras aparecera en caso que el contacto seleccionado tenga la categoria de artista.

Principal I Datos Fiscales  Obras |Ereu:iu:-s I Zurriculum I Exposiciones I

[ opCiones
(o {~ Disponibles i~ Disp. Propiedad  Disp. Depdsito  Cedidas " Yendidas

|_Referenc|a Titulo de la Obra Técnica Medidas Anu

| o

Taotal Obras ;

Opciones

Fechas
[T Catdlogo [~ Regalo [~ Subscriptaor (Creacinﬁn |D¢1a’D1 A2001 | Maodificacidn |3EI£EIE£2EIEI1

Para poder mostrar las obras existentes en funcion de las opciones, bastara con hacer click sobre
el tipo de obra que deseamos ver (en opciones).

i Nota: Las obras que aparecen en la lista pueden tener colores diferentes en funcién de su estado. Es decir, si
aparecen con el fondo blanco, las obras estan disponibles, si aparecen en color amarillo, significa que las
obras se encuentran cedidas a terceros, y si aparecen en color rojo, significa que las obras estan vendidas.
(Siempre y cuando no se hayan modificado los colores del estado de las obras en el mantenimiento de
empresas).

Sobre cada una de las obras de la lista, podremos acceder a la fotografia de la obra pulsando el
boton derecho del ratén y seleccionando la opcion “Ver imagen de la obra”. En caso que no tenga ninguna
imagen asociada, el programa nos mostrara un mensaje de error
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Si hacemos doble click con el raton en una obra, el programa accede a la ficha de dicha obra para
gue podamos modificar o consultar algun dato concreto.

5.3 Precios
Desde esta pantalla podremos crear o modificar las tarifas de precios de los artistas en base a su
técnica, tamafo de obra y afio de tarifa, a fin de que, las obras que vayamos creando para cada artista,

afio y tamafio de obra, se rellenen automéaticamente con los valores creados en esta pantalla.

En el mantenimiento de técnicas veremos que podemos indicarle a Pictos si debe crear y mantener
automaticamente las tarifas a medida que vayamos creando obras.

Esta pantalla esta compuesta por los siguientes elementos.

Principal I Dakos Fiscales I Obras  Precios |Cgrriu:ulum I Exposiciones |

afio |2IZIIIII 3: Técnica IMixta sfmadera j — Cpciones
&5 Imprinir | < Ectualizarl
ALTOD LARGO ANCHOD P¥P -
Copiar | lnu:ement.l
i)
L — Rl
’7 r ;Catalngu:u [~ Regalo [~ Subscripkor (Creaciuﬁn ||:|4.-"|:|'| S20Mm | Maodificacian IDE.-"EQ.-"EUD'I

Para crear una nueva tarifa, bastara segui los siguientes pasos :

1. Seleccionar el afio que queremos crear la tarifa

2. Seleccionar la técnica de la tarifa de precios

3. En las casillas Alto, largo y ancho, escribir los valores correspondientes a las medidas de las
obras.

4. En la casilla PVP escribir el precio “estandar” de la tarifa.

A partir de ahora, al crear una obra de este artista, que sea de ese afio, y con las medidas
seleccionadas, el programa nos propondra el precio de venta, que siempre prodremos modificar en la ficha
de la obra para adecuarlo a las necesidades concretas de cada momento.

Las opciones que tenemos sobre estas tarifas de precios por técnicas son las siguientes :

= Imprimir - Permite imprimir la tarifa de precios.

= Actualizar - Permite modificar los precios de las fichas de las obras que tenemos dadas de
alta con la tarifa seleccionada en cada momento.

= Copiar = Permite copiar la tarifa de un afio a otro.

= Incrementar > Permite el incremento mediante un % de la tarifa de un afio, y permite
seleccionar por técnica o todas las técnicas.
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5.4 Curriculum

Esta pestafia es un pequefio procesador de textos que nos permitird introducir el curriculum del
artista. Para hacerlo, simplemente bastara con escribir dicho curriculum en la zona blanca destinada a

dicho curriculum.

Si hacemos doble click sobre la zona blanca, nos aparecera una pantalla similar a las de los
procesadores de textos de Windows (WinWord, Word...), que nos permitira obtener un mayor control
sobre el texto que estamos escribiendo.

(= Nota : En caso de querer recuperar un curriculum de un artista que ya tengamos en nuestro procesador de
textos habitual, bastara con abrir dicho curriculum, seleccionar la zona que queramos recuperar, y pulsar
sobre “copiar”. Una vez realizada dicha operacion, bastara con ir a Pictos, en la pestafia “Curriculum”, hacer
doble click sobre la zona blanca para acceder al procesador de textos, y seleccionar “Editar > Pegar”.
Aparererd en la pantalla los datos relativos al curriculum seleccionado. Simplemente bastara con seleccionar
“Archivo - Guardar y Salir” y ya estara.

Principal I Datos Fiscales | Chras | Precios  Curriculum | Exposiciones |

Marido en Buenos Aires, el 1370211955

Opciones
[~ Catalogo [~ Reqalo

I~ subscriptar

Fechas
(Creacién IEI4.-"EI‘| A2001 |Mndificacién I29.-"1‘|;"2DEI1

5.5 Exposiciones

En esta pestafia aparecera una lista de las exposiciones que hayamos dado de alta en la que
aparezcan los cuadros de este artista. Nos permite seleccionar la exposicion, asi como conocer los datos
relativos a la obra en cuestién. En esta pestafia no es necesario introducir ningln valor, ya que se ira
actualizando a medida que vayamos insertando obras de los artistas en cada una de las exposiciones (ver
Creacion de exposiciones e introduccion de obras en una exposicion).

Exposiciones I

E% ARCO 2001

2B 241 Blanc i negre
i MB 258 Megre | blanc
it MB 263 Amarilo y negro
g ME 269 Beig, groc i negre
g5 MB 273 Sin titulo

5 MB 274 Sin titulo

g MB 275 Sin titulo

it MB 276 5in titulo

it MB 277 Sin titulo

g2 MB 278 Sin ttula

g5 MB 279 Sin titulo

g5 MB 280 Sin titulo

i MB 281 Sin tiulo

i MB 282 5in titulo

Fecha |13j0z/2001

Maombre |ARCO 2001

Obra | MB 241

Titula |Blanc i neagre

Técnica |Mixta sfhela

Afio |2DDl
Medida | 100 x 90
PP | 450.000,00
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