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Creacion de una factura de Compra

Con Pictos — Gestion de galerias, podra generar las facturas de compra de los particulares, los artistas y de
las compras que realice a otras galerias. Para poder hacer la factura de compra, primero deberemos tener creadas
las obras y los contactos con los que queremos interactuar.

Para poder confeccionara las facturas de compras, podremo acceder al menu Facturacion - Compras, y
podremos encontrar las siguientes opciones:

= Buscar documentos de Compra. Permite buscar un documento de compra anterior en funcién del tipo
de docuemento, para proceder a su impresion o modificacion.

= A Particulares. Permite la creacién de una factura de compra a un particular.

= A Artista. Permite la creacion de la factura de compra del artista por las obras que le estamos
comprando.

= A Otra galeria. Igual que la opcién anterior, pero con las opciones de otra galeria de Arte.
= Importacion. Creacion de facturas de Importacion.

Nota : Las opciones anteriores nos remitirdn siempre a la misma pantalla de creacion de facturas de
compras, pero, en funciéon de cada tipo de compra, nos apareceran unas opciones u otras. Son las
siguientes:
A Particulares : No aparecen la columna IVA ni IRPF, ya que las compras realizadas a particulares
estan exentas de cualquier tributacién
A Artista : Apareceran las columnas IVA e IRPF para poder poner el porcentaje correspondiente a
cada tipo.
A Otra galeria : Aparecera la columna IVA, pero no la de IRPF.

= Confirmacién de compras. Esta ventana nos permitira llevar el control de las obras que hemos vendido,
pero que no hemos comprado con anterioridad. A partir de esta pantalla podremos generar los
documentos de compra necesarios para la adquisicion de cada una de las obras.

Buscar documentos de Compra.

Esta opcion del programa nos permitira la selecciéon de documentos de compra anteriores.
Las opciones que tenemos en esta pantalla son las siguientes :

- Tipo de Compra. Permite filtrar por el tipo de documento a buscar. Las opciones que tenemos
son :
A Particular. Mostrara los documentos que sean compras a Particulares.
A Artistas. Mostrara los documentos que sean compras a los Artistas
A Otra Galeria. Mostrara los documentos que sean compras a otra galeria
Importacion. Mostrara los documentos que sean de Importacion
Todo. Muestra todos los documentos, sean del tipo que sean.

El formato de la pantalla es el siguiente :
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Busqueda de Facturas de

— Tipo Campra
& Particular g " A Otra Galeria " Importacidn ¢ Todo

|_ YEMNDEDOR FECHA MUM. FACTURA |TI
|_

d
@Aiuda s/ Arepkar x Cancelar

O =

En la parte inferior de esta pantalla aparecen una serie de botones que nos permitiran lo siguiente:

[ Crea un nuevo documento de venta mediante la pantalla de creacion de facturas.

@ Permite hacer una busqueda selectiva sobre el fichero de facturas. Aparecera una ventana que nos
permitird buscar un valor concreto sobre todos los campos.

= Imprimir la factura seleccionada (en funcion del formato de impresion seleccionado)

Ayuda . Acceso a la ayuda del programa.
Aceptar. Permite entrar en la pantalla de Facturacién para modificar la factura que hemos

seleccionado.

Cancelar. Cancela la operacion de seleccién.

Selecciodn del formato de impresién de los documentos de Compras.

Antes de poder imprimir algin documento de compra, independientemente del tipo que sean, previamente
deberemos tener configurado dichos formatos en la configuracién de empresa. Para ello, simplemente debemos

seguir los siguientes pasos :

En Archivo - Datos de Empresa, accederemos a los datos de la configuracion de la empresa, y

1.
pulsaremos sobre el botén “Facturacién”, y aparecera la siguiente pantalla
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Z Datos Contables “ #h Informes de Compras

DESCRIPCION

Compras a Particulares C:hcavier | PickosShInformes) Fackuracion!,
Compras a Artiskas Ciavier|PickosSy Informes) Factur acion),
Compras a Otra Galeria Ciavier|PickosSy Informes) Factur acion),
Importacion

-
1 4

Coemoo s @ OXHE G

Empresas Definidas : 1 @

2. Si pulsamos sobre el botén “Informes de compras”, podremos configurar los formatos que usaremos
para imprimir cada uno de las tipos de compra que realicemos. Las opciones que tenemos son :

Compras a Particulares
Compras a artistas
Compras a otra galeria
Importacion.

Para poder asiganra cada formato a cada tipo de compra, simplemente bastara con hacer doble
click con el raton en la zona blanca rotulada como “ubicacion” de cada formato de impresion, y se nos
abrird la pantalla de seleccion de informes, que deberemos seleccionar cada formato. Los formatos
predefinidos que vienen “de serie” con el programa son los siguientes :

Compras a Particulares : [Pictos]/Informes/Facturacion/Factura de Particular.frf

Compras a artistas . [Pictos]/Informes/Facturacion/Factura de Artista.frf
Compras a otra galeria : [Pictos]/Informes/Facturacion/Factura de Otra Galeria.frf
Importacion . [Pictos]/Informes/Facturacion/Factura de Compras.frf

(&= Nota : [Pictos] hace referencia a la ubicacion de la instalacion del programa Pictos. Por defecto, el
programa se instala en c:/Archivos de Programa/Pictos. En instalaciones en red, debe hacer
referencia a la ubicacion en el servidor de datos (en formato UNC. Por ejemplo
//servidor/Pictos/Informes...)

3. Pulsaremos el botén [ para guardar los cambios realizados.

Pantalla de Facturacion de Documentos de Compra

Mediante esta pantalla podremos crear, modificar o eliminar los datos relacionados con la facturacion de
compras.

Tal y como ya se ha comentado, el aspecto de la pantalla de compras es la misma, independientemente
del tipo de compra que estemos introduciendo, y el tratamiento de los datos se realizara igualmente de la misma
manera.

La pantalla de facturacion de compras tiene el siguiente aspecto :
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* Factura de Compra a Artizta : 10| =l
— Datos del Yendedaor Datos del Compradaor

J GALERIA PICTOS 2000
Dosumentafe, | | Eetha [lejosizooz x| | GALERIAFPICTOS 2000
B O7 1234567
Cl.Reis Catolics, n® 108
07008  Palma de Mallorca

i Tipo de Compra

{1 & Barhirular % & Erfista ) Gbra)Ealeria | Regimen Espesa
|_ REFERENCIA DESCRIP PRECIO I¥A | IRPF TOTAL |

TOTAL FACTURA
0,00 0,00 0,00 0,00
TR @

Las partes de que consta la ventana de Facturas de Compra son las siguientes :

- Datos del Vendedor. En este recuadro especificaremos los datos relativos al contacto que nos hace
la venta de las obras. En caso de tratarse de Compras a Artista, al buscar el contacto, sélo nos
mostrara aquellos que en la ficha de contacto se encuentren marcados con la categoria “Artista”.

En este apartado también introduciremos el ndmero de documento (que nos lo tendra que
facilitar el vendedor) que, salvo en el caso de las compras a Particulares, no puede estar en blanco, asi
como la fecha del documento (que por defecto el programa nos propondra la fecha actual).

En el recuadro inferior, apareceran los datos fiscales del contacto seleccionado. En caso de no
haber introducido dichos datos en la ficha de contactos, este recuadro aparecera en blanco, aunque el
programa nos dejara seguir realizando el documento de compra.

- Datos del comprador. Automaticamente en este recuadro apareceran los datos de la empresa que
tengamos seleccionada en este momento, y en funcién de los datos introducidos en la configuracion de
la empresa.

Para introducir la venta en otra empresa, simplemente bastara con ir al mend Archivos>
Cambio de empresa, o bien pulsando la combinacién de teclas Ctlr+F10. Aparecera entonces la
pantalla de seleccion de empresa y usuario, y podremos cambiarla. A partir de este momento, las
compras que se realicen, se guardaran en la empresa seleccionada.

- Tipo de Compra. Este recuadro nos indica qué tipo de compra estasmos realizando. Debido a que
este valor se asigna al seleccionar el tipo de compra antes de iniciar el documento de compra, no es
un valor que podamos cambiar. Este recuadro es a nivel informativo.

Una vez definidos los datos de la cabecera de la factura de compra, podremos acceder a su detalle
para proceder a la insercién de las obras en nuestra factura de compra.
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El proceso para afiadir una obra a la factura es el siguiente.

1. Nos colocamos con el ratén en la casilla Referencia de la primera fila que se encuentre
disponible (en blanco). Al entrar, se nos activarda un boton con el icono ... que nos permitira
acceder a la ventana de busqueda de obras. Esta ventana tiene las siguiente opciones :

fArtista | THRIES J

T ATT 0001 TAPIES

ATT 0002 TAPIES "Cuatre bandes" 1998
[Edician) Mixta sfmadera

220 x 175 cm.
ATT 0003 TAPIES "Alaya" 1993
[Edician) Mixka s/madera

150 % 150 cm.

H

@ @ |I"-J|_’|mer|:| de Obras ; 3 F5 - Busca por Referencia @ Ayuda | ~/ Ayceptar x Eancelarl

Especificaciones de la pantalla de blsqueda de obras por Artista.

Mediante esta pantalla podremos buscar las obras por artista o bien por referencia. En la parte
superior de la pantalla podremos ir tecleando el nombre del artista y el programa nos ird mostrando las
obras que son de dicho artista.

Con las teclas de cursor seleccionaremos la obra que queremos y pulsaremos “Aceptar”.

Mediante esta pantalla podremos buscar las obras por referencia, pulsando la tecla F5 o bien
pulsando sobre el boton &7

Entonces nos aparecera la siguiente pantalla :

Biazqueda de Obraz Por Heferencia x|
Clawve Artista || Mumero I

"Ulls i bandes negres' 1993
|_ ATT 0002 "Quatre bandes" 1995
B 277 0003 "Alaya" 1993
Bl et 0194 Els ports erms 2001
WG 0195 Part erm 2000
Wl et 0196 Port erm 2000
W 0197 Granerm 2000 =]

J Arepkar x Cancelarl

En caso que el nombre de artista de la pantalla de busqueda esté en blanco, nos permitira
seleccionar la clave de artista y el nimero. En caso que tengamos seleccionado un artista en la ventana de
blsqueda, sélo nos permitira buscar por el nimero de obra para ese artista. Una vez localizada la obra que
buscamos, pulsaremos “Aceptar”.
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Si la obra se trata de una edicién, nos permitira seleccionar el ejemplar que queremos comprar, 0
bien, pulsaremos sobre el botén “Toda la edicion” para que, automaticamente nos inserte todos los
ejemplares de la edicion en nuestra factura de compra.

2. Una vez seleccionada la obra, en la pantalla de Documento de compra, aparecera la linea con los datos
correspondientes a dicha obra, y el cursor nos situard en la columna PRECIO, e introduciremos el
precio de compra de dicha obra. En caso que ya tengamos rellenado el valor de Precio de Coste en la
ficha de la obra, dicho valor aparecera en este recuadro al hacer la Compra. Dicho valor es
modificable.

En funcién del tipo de compra, apareceran las columnas IVA e IRPF. En cada linea de la
factura de compra colocaremos el % de IVA 'y el % de IRPF en caso que exista.

3. Si queremos afadir una nueva obra a la factura, pulsaremos con la tecla de cursor hacia abajo y
veremos que nos genera una nueva linea en blanco. Entonces repetiremos los pasos indicados hasta
gue la factura contenga todas las obras que queremos insertar.

Finalizacién de un documento de Compra

Una vez introducidos todos los datos relativos al detalle de la factura, podremos dar por finalizada la
factura.

Antes de proceder a la actualizacion de los datos de la factura podremos tener las siguientes opciones :

- Vencimientos de la factura. Esta pantalla nos servira para poder definir los pagos de la factura que
vamos a realizar.
Para acceder a los vencimientos de la factura, bastara con pulsar sobre el boton tﬂ
La pantalla de Vencimientos de la factura tiene el siguiente aspecto.

* Yencimientoz de la Factura - [FAZ00000002] =10 x|

|_ DESERIPEIDN IMPORTE PAG A?ISD &

[~ | 30 - 50 DIAS FECHA FACTURA 1zz4s300 0 T
30 - 60 DIAS FECHA FACTURA 1zz4s300 0 T

12;05;2002

| |

Pendiente Factura | Z64, 566,00 B @ G’

Los datos relativos a los vencimientos de la factura son modificables por el usuario.
Podremos variar las fechas de vencimiento, los importes, si el vencimiento esta pagado o no, y si
debemos incluir el pago en la agenda para que nos avise en la fecha indicada del vencimiento.

Si queremos acceder al extractro del cliente, para ver su estado de cuentas, podremos
pulsar sobre el botén [} (ver Extractos de Cliente)
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Para actualizar el documento, bastara con pulsar sobre el botén con el icondi v los datos de la
factura seran almacenados en la base de datos y automaticamente se creara un nuevo documento de
compra, con el que podremos repetir el proceso de creacion de documentos de compra.

Para cada una de las lineas de las facturas de compra que realicemos, los datos relativos a la ficha
de la obra seran actualizados automaticamente en dicha ficha. Asi, si consultamos una ficha de una obra a
la que hemos insertado en una factura de compra, veremos que la casilla “Adquisicion” de la pestafia
Depostio/Compra se encuentra marcada y desactivada (nos indica que depende de un documento de
compra, y que, desde la ficha, no es posible cambiar los valores correspondientes a la compra de dicha
pieza), y en los datos de la adquisicion, apareceran la fecha de la factura de compra, el tipo de compra (a
particular, a artista...), el contacto al que lo hemos adquirido y el precio de adqusicion.

Ademas, en la pestafia gastos, aparecera una linea no modificable (con fondo amarillo), que nos

mostrara el importe de compra de esta obra. Si pulsamos con el boton derecho del ratén sobre dicho
recuadro, aparecerd una opcién que nos permitird visualizar e imprimir el documento de compra.

Confirmacion de Compras.
Mediante esta opcion, el programa nos ira informando de las obras que vamos vendiendo que no tienen su

correspondiente factura de compra o que nos han sido marcadas como “Adquiridas” en la ficha de la obra. Desde
esta pantalla podremos crear el documento de compra correspondientes a la ventas que se hayan realizado.

Esta opcion es muy Util para las obras que nos dejan en deposito y que posteriormente vendemos a un
cliente. De esta manera, automaticamente podremos saber las obras que se han vendido y que estan pendientes
de liquidacion por parte del artista.

La pantalla de confirmacion de compras, tiene el siguiente aspecto :

* Confirmacion de Compras

|_ Ref. Artista Titulo Fecha u

Aguild Matew, Antonio Sin Titulo

Modificar Linea... Fz
Borar Linea... Chrl+5Supr

Facturar Seleccionadas. .

Ir ala Ficha de |a Obra...
Ep, “er Fotoagrafia de la obra...

i o
5

[ = = M 3

Las columnas que aparecern en esta ventana son las siguientes :

- Ref. Referencia de la obra

- Artista. Nombre del artista

- Titulo. Titulo de la obra

- Fecha. En este caso, la fecha que aparecera aqui es la fecha de la venta de la obra.

- Importe. Sera el importe de adquisicién de la obra. En caso que esté ya rellenado dicho valor
en la ficha de la obra (como precio de coste), automaticamente nos aparecerd en este
recuadro.

- Gastos. Importe de gastos. Se restaran al total de la factura de compra.
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- 9% IRPF. % de descuento en concepto de IRPF. El valor se asignara automaticamente en
funcion de los valores establecidos en la configuracion de la empresa. Este valor es modificable
desde esta pantalla.

- 9% IVA. % De IVA aplicable a dicho tipo de compra.

- Sel. Esta columna nos permitira seleccionar la linea para proceder a la creacién del documento
de compra, permitiéndonos introducir el nimero de factura, la fecha y el tipo de compra.

Para modificar las lineas de confirmacién de compra, podemos pulsar la tecla F2, que nos permitira editar
los valores de cada linea, permitiéndonos cambiar la fecha, el tipo de IVA e IRPF, y el importe de compra de cada
obra. También podremos modificar dichas lineas si pulsamos con el boton derecho del ratén sobre dicha pantalla, y
accedemos a la opcion “Modificar linea”.

También mediante el botén derecho podremos acceder a la ficha de la obra, o bien visualizar una
fotografia de la obra (en caso que tengamos asociado una imagen en la ficha de la obra).

En la parte inferior de la pantalla, aparece una barra de botones que nos permitira realizar las siguientes
operaciones :

Navegador. Permite
el desplazamiento artista a la lista de
por la lista de obras obras pendientes de

pendientes de confirmacion Salir de la ventana
confirmacion.

r*’f’hHSf(‘|Xﬁ|@%|Gﬁ @|

— X v

. Aplicar un filtro por
Facturar las lineas

seleccionadas.

Borrar la obra de la Imprimir la lista.

lista de obras Buscar una obra en Acceso a la ayuda en
pendientes de la lista de las obras linea sobre esta
confirmacion de pendienets de ventana.

compra. confirmacion

Aplicacién de un filtro de artista sobre la pantalla de confirmacién de compras.

Sobre la lista de las obras que tenemos en confirmacion de compra, podremos aplicar un filtro por artista
para si proceder a facturar en modo compra todas las obras de un artista. En este caso, simplemente bastara con
pulsar sobre el boton “Filtro por Artistas” (tal y como se indica en el esquema anterior) y en la parte superior de la
pantalla aparecera un recuadro en el que podremos especificar el nombre del artista que deseamos filtrar.

Una vez seleccionado el artista, en pantalla s6lo apareceran las obras de dicho artista.

Para eliminar el filtro, simplemente bastara con volver a pulsar el botén “Filtro por artistas”. En este
momento, el programa restablecera la lista, mostrandonos todas las obra pendientes de confirmacion.

Esta opcion puede sernos (til en caso que tengamos varias obras de un mismo artista y queramos
proceder a realizar la factura de compra en un solo documento.

Facturaciéon de obras pendientes de confirmacién de compras.

Con esta pantalla, podremos crear la factura de compra de las obras que tengamos en la lista. Para ello
deberemos seguir los siguientes pasos:
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1. Primeramente deberemos seleccionar cada una de las obra que queramos facturar. Para ello,

simplemente bastara con hacer click sobre la casilla de chequeo “Sel” (la ultima columna de la rejilla de
datos).

2. Una vez seleccionadas las obras, podremos pulsar el botén derecho y seleccionar la opcion “Facturar
Seleccionadas”, o bien pulsar sobre el boton “Facturar las lineas seleccionadas” que se encuentra en la
barra inferior de la pantalla (segin el esquema anterior). Entonces nos aparecera la siguiente pantalla:

* Facturacién de Confirmacién de Compra 1 - 0] x|

Tipo de Fackura
& Particular " Al Propio Autor! ¢ A OtraGaleria ¢ Importacion

Fecha Fackura IIE.I'UE.I'EUDE j Murnero Fackura I
Base Imponible I.F.F.F. A Total Factura
| 0,00 0,00 | 0,00 0,00

\/ Arcepkar x gancelarl

Mediante esta pantalla podremos crear el documento de compra. Para ello, deberemos seleccionar
el tipo de factura de compra que vamos a realizar (por defecto siempre aparecera la opcion “Al propio
autor”), la fecha de la factura de compra, y el numero de factura (que nos lo debera indicar el vendedor de
la obra). Al igual que ocurre en la pantalla de facturas de compra, el valor del nimero de factura sélo
podra dejarse en blanco en el caso que hayamos seleccionado una factura de compra tipo “A particular”.
En caso contrario, no nos dejara realizar la factura de compra hasta que no introduzcamos un nimero a
dicha factura.

Para facturar las obras, bastara con pulsar sobre el botén "Aceptar”.
Si hemos seleccionado un tipo de factura “A Particular”, “A otra galeria” o “Importacién”, el
programa nos pedird que, antes de proceder a la facturacion, seleccionemos de la lista el contacto que

sera el “vendedor” de la obra u obras seleccionadas.

El proceso de facturacion de las obras pendientes de confirmacién de compra, realizara los
siguientes movimientos :

1. Creacion del documento de compra del tipo especifado en “Tipo de Factura”.

2. Insercion en el extracto del contacto marcado como “vendedor”. En caso de ser una compra
de tipo “Al propio Autor”, se insertara en el estado de cuentas del artista correspondiente.

3. Marcacion de la obra como “aquirida“ por parte de la empresa actual, asi como la modificacion
de los precios de coste, fechas y datos de compra de dicha obra.

4. Creacion de una linea de “Gastos” en la ficha de la obra, donde aparecera el importe de la
factura de compra. Ademas, desde dicha opcidn podremos visualizar el documento de compra.

Todos estos procesos se realizaran de manera automatica y transparente al usuario.
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